Au sud-est de Paris, dans le Département de ’Essonne (91),
son territoire privilégié est situé entre la Seine et la forét de
Sénart.

VILLE DE Accés RN 448 @ RER C ou D Juvisy-sur-Orge

L]
D r aVe 11 La Ville de Draveil administre plus de 29000 habitants.

Rejoignez nos agents territoriaux au service des Draveillois.

La Ville de Draveil recrute

AGENT D’ACCUEIL
— Cadre d’emploi C -
Temps complet
Poste a pourvoir a compter du 1°" avril 2026

Sous la responsabilité hiérarchique du Responsable des Affaires Générales

MISSIONS PRINCIPALES
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Accueil physique et téléphonique des administrés

Orientation et accompagnement des usagers pour leur démarche en lien avec les différents services
Vérification et contrble des dossiers de titres d’identité

Traitement des demandes de vente au déballage

Remise des attestations de recensement
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MISSIONS SECONDAIRES
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Polyvalence avec I'état-civil et le pole bureau des titres d’'identité
% Aide a la préparation des élections
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PROFIL REQUIS
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Maitrise de I'outil informatique (Word, Excel, Open Office, internet, messagerie ...)

Esprit d’initiative et d’organisation

Polyvalence

Capacité a travailler de maniére autonome tout en restant en lien étroit avec le reste de I'équipe
Qualité d’accueil et aptitude relationnelle avec les administrés

Permis B

Ponctualité, assiduité, discrétion, qualité d’écoute, adaptabilité

Disponibilité (travail le samedi matin)
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Rémunération statutaire + Régime indemnitaire + Prime selon situation administrative

Prise de poste : a partir du 1°" avril 2026

La collectivité est engagée dans
la promotion de I'égalité entre CANDIDATURE
les femmes et les hommes;

les candidatures féminines et masculines
seront examinées avec la méme attention. Envoyez votre CV et votre lettre de motivation
Dans le cadre de sa politique d’accueil et PAR MAIL
d’intégration des travailleurs handicapés, bal-recrutement@mairied raveil.fr

la collectivite facilite leur accés

aux emplois territoriaux.



